Stodmaterial till Chefoskopet — Arbetstidens fordelning steg 5

Sortera dina arbetsuppgifter © ca 15 minuter

Anvand piltavlan for att sortera dina arbetsuppgifter. Gréna ar sadana som ingar i
uppdraget, gula stédjer uppdraget, medan réda varken ingar eller stédjer uppdraget.

GOr sa har:

* Fundera over vilka av dina arbetsuppgifter
som kan beskrivas som réda, gula och
grona. Skriv nagra exempel under varje
kategori.

e Uppskatta hur stor andel av din totala
arbetstid som gar at till arbetsuppgifter for
respektive kategori.

* Fundera 6ver vad som paverkar att det ser
ut som det gor.
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Sortera dina arbetsuppgifter @

Grona - Ingar i uppdraget:
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Gula - Stodjer uppdraget:

Roéda - Varken stodjer eller ingar i uppdraget:
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